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Dyrektora Zdunskowolskiego Szpitala Powiatowego Spétkazo.0. gap

AWN
z siedzibg w Zdunskiej Woli

zmieniajgce zarzadzenie nr 14/2018 z dnia 25 maja 2018 r. Dyrektora Zdunskowolskiego
Szpitala Powiatowego Spoltka z o.o.
z siedzibg w Zdunskiej Woli w sprawie wprowadzenia Polityki Zarzadzania Bezpieczenstwem

Informacji

Dzialajac na podstawie paragrafu § 13 pkt 2 Regulaminu Zdunskowolskiego Szpitala Powiatowego
Sp. z 0.0. w Zdunskiej Woli oraz w zwiazku z przepisami:

1. Ustawy z dnia 21 lutego 2019 r. o zmianie niektorych ustaw w zwiazku z zapewnieniem stosowania
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) ( Dz. U. 22019 r., poz. 730 z pdzn.zm.)

2. Ustawy z dnia 21 lutego 2019 r. o Agencji Badan Medycznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 447 z
poézZn.zm.).

3. Ustawy z dnia 6 grudnia 2018 r. o zmianie ustawy o zawodach lekarza i lekarza dentysty oraz
niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2019 r. ,poz. 150).

4. Ustawy z dnia 6 grudnia 2018 r. o zmianie niektorych ustaw w zwiazku z e-skierowaniem oraz
listami oczekujacych na udzielenie $wiadczenia opieki zdrowotnej (Dz. U. z 2018 r., poz. 2429 z
pézn.zm.).

5. Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o zmianie ustawy o systemie informacji w ochronie zdrowia oraz
niektérych innych-ustaw (Dz. U. 22018 r., poz. 1515 z pdzn. zm.).

zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1

W  Czgsci Il Polityki Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji zatytulowanej ,,Procedura
Udostepniania Dokumentacji Medycznej”, okreslanej dalej jako ,,Procedura™, wprowadza sie
nastgpujace zmiany:

1. Tresé¢ §2. Procedury pn. ,,Osoby uprawnione” otrzymuje brzmienie:

1. Dokumentacja medyczna jest udostepniana:

1.1.  Pacjentowi, ktorego ta dokumentacja dotyczy, za okazaniem waznego dokumentu
potwierdzajqcego tozsamosé, np. dowodu osobistego, prawa jazdy lub paszportu;

1.2.  Przedstawicielowi ustawowemu pacjenta po wykazaniu uprawnienia w szczegdlnosci za
okazaniem odpowiedniego dokumentu potwierdzajqcego tozsamosé np.: dowodu osobistego,
paszportu, prawa jazdy), w tym:

a: Rodzicom, do chwili ukonczenia przez dziecko 18 roku zycia — za okazaniem metryki
urodzenia dziecka, a w przypadku braku tego dokumentu, po zlozeniu stosownego
oSwiadczenia (wzor oswiadczenia stanowi Zalqcznik nr 4 do niniejszej Procedury),

b:  Opiekunom ustanowionym przez sqd — za okazaniem stosownego orzeczenia (opieka nad
matoletnim, kuratela, opieka nad niepetnosprawnym lub ubezwlasnowolnionym),

1.3.  Osobie wskazanej (upowaznionej) przez pacjenta w jego dokumentacji indywidualnej lub
upowaznionej przez pacjenta na podstawie odrebnego pelnomocnictwa (upowaznienia) za
okazaniem waznego dokumentu potwierdzajqcego toisamosé np. dowodu osobistego,
paszportu oraz po zlozeniu stosownego upowaznienia. Zalqeznik nr 3 zawiera przykladowy
wzor takiego upowaznienia i ma charakter pomocniczy.

2. Po S$mierci pacjenta dokumentacja medyczna jest udostepniana osobie upowaznionej przez
pacjenta za zycia lub osobie. ktora w chwili zgonu pacjenta byla jego przedstawicielem
ustawowym. Dokumentacja medyczna jest udostepniana takze osobie bliskiej, chyba ze



4.2.
4.3.
4.4.
4.5.

10.

11.

udostepnieniu sprzeciwi sie inna osoba bliska lub sprzeciwil si¢ temu pacjent za zycia, z
zastrzezeniem ust. 3 i 4.

W przypadku sporu miedzy osobami bliskimi o udostepnienie dokumentacji medycznej, zgode na
udostepnienie wyraza sqd, o ktorym mowa w art. 628 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks
postepowania cywilnego, w postepowaniu nieprocesowym na wniosek osoby bliskiej lub osoby
wykonujqcej zawod medyczny. Osoba wykonujqca zawod medyczny moze wystqpié z wnioskiem
do sqdu takze w przypadku uzasadnionych watpliwosci, czy osoba wystepujaca o udostepnienie
dokumentacji lub sprzeciwiajqca sie jej udostepnieniu jest osobq bliskq.

W przypadku gdy pacjent za zycia sprzeciwil sie udostepnieniu dokumentacji medycznej, o kiérym
mowa w ust. 2, sqd, o ktorym mowa w art. 628 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks
postepowania cywilnego, w postepowaniu nieprocesowym na wniosek osoby bliskiej, moze
wyrazi¢ zgode na udostepnienie dokumentacji medycznej i okresli¢ zakres jej udostepnienia,
Jezeli jest to niezbedne:

a: w celu dochodzenia odszkodowania lub zadoséuczynienia, z tytulu Smierci pacjenta;
b: dla ochrony zycia lub zdrowia osoby bliskiej.

2. Tres¢ §4 Procedury pn. Zasady udostepniania dokumentacji medycznej otrzymuje
brzmienie:

Udostepnianie dokumentacji medycznej nastepuje w trybie zapewniajqcym zachowanie poufnosci
i ochrony danych osobowych.
W celu uzyskania wgladu, wyciqgu, wydruku, odpisu lub kopii dokumentacji medycznej, pacjent,
Jjego przedstawiciel ustawowy lub osoba upowazniona przez niego, sktada wniosek o wglad lub
wydanie dokumentacji medycznej w formie pisemnej, ustnej lub elektronicznej drogq pocztowq na
adres Szpitala [lub za posrednictwem Srodkow komunikacji elektronicznej na adres
sekretariat@szpital-zdwola.info lub osobiscie.
Wzor wniosku o udostepnienie dokumentacji medycznej, bedqcy dokumentem pomocniczym,
okreslajqcym zakres informacji niezbednych do przygotowania dokumentacji medycznej w celu
Jjej udostepnienia stanowi zalqcznik nr 2 do niniejszej Procedury.
Wzor wniosku, o ktorym mowa w poprzednim ustepie mozna pobracé:

na stronie internetowej www.szpital-zdwola.info w zakladce ,, Udostepnianie dokumentacji

medycznej ",

w Rejestracji Glownej Szpitala,

w Sekretariacie Zarzqdu Szpitala,

w POZ,

Poradniach specjalistycznych
Osobiscie wnioski mozna sklada¢ od poniedziatku do pigtku w godz. 8:00-15:00 w sekretariacie
Zarzqdu Szpitala oraz. Calodobowo wnioski mozna skladac w Izbie Przyjeé Szpitala.
Udostepnienie dokumentacji medycznej nastepuje bez zbednej zwloki, z uwzglednieniem czasu
niezbednego do jej przygotowania oraz po weryfikacji tozsamosci osoby uprawnionej do wglqdu
w dokumentacje lub uprawnionej odbioru dokumentacji.
W przypadku udostepniania dokumentacji medycznej na podstawie wniosku o udostepnienie
dokumentacji medycznej zlozonego droga pocztowq lub elektronicznq, weryfikacja tozsamosci
odbywac sie bedzie przy udostepnianiu / odbiorze dokumentacyi.
Dokumentacja medyczna, stosownie do zlozonego wniosku o udostepnienie, moze zostaé
przestana drogq pocztowq na wskazany we wniosku adres, pod warunkiem wczesniejszej
weryfikacji tozsamosci osoby skladajqcej wniosek o udostepnienie dokumentacji.
Oplata za przestanie dokumentacji medvcznej drogq pocztowq zostanie okreslona indywidualnie,
moze obejmowacé wylqcznie koszt przesltania dokumentacji oraz moze zostaé pobrana przed
przestaniem w/w dokumentacji.
Dokumentacja  medyczna, stosownie do zlozonego wniosku o udostepnienie moze zostac
przeslana na wskazany adres poczty elektronicznej, wowczas zostanie  przeslana w
zaszyfrowanym pliku. Haslo dostepu do tego pliku zostanie przekazane odbiorcy dokumentacji
innym kanalem informacyjnym.
W przypadkach szczegolnych, zwiqzanych z ochronq zycia pacjenta dokumentacja medyczna

bedzie udostepniana bez ograniczen czasowych. Q



12. Autentycznosé wydawanej dokumentacji medycznej nalezy potwierdzi¢ podpisem wydajqcego za
zgodnos¢ z oryginalem, datq oraz pieczqtkq ZSP.

3. Tresé¢ §5 Procedury pn. Udostepnianie dokumentacji medycznej na zewngirz
Zdunskowolskiego Szpitala Powiatowego Spotka z ograniczonq odpowiedzialnosciq
w Zdunskiej Woli otrzymuje brzmienie:

1. Dokumentacja medyczna udostepniana jest takze zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy o prawach

pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta:

11 podmiotom udzielajacym Swiadczen zdrowotnych, jezeli dokumentacja ta jest niezbedna do
zapewnienia ciqgtosci Swiadczen zdrowotnych,

1.2.  organom wiadzy publicznej, w tym Rzecznikowi Praw Pacjenta, Narodowemu Funduszowi
Zdrowia, organom samorzqdu zawodow medycznych oraz konsultantom w ochronie zdrowia, a
takze Rzecznikowi Praw Pacjenta Szpitala Psychiatrycznego, w zakresie niezbednym do
wykonywania przez te podmioty ich zadan, w szczegdlnosci nadzoru i kontroli;

1.3.  podmiotom, o ktorych mowa w art. 119 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o
dzialalnosci leczniczej, w zakresie niezbednym do przeprowadzenia kontroli na zlecenie
ministra wlasciwego do spraw zdrowia;

1.4. upowaznionym przez podmiot, o ktérym mowa w art. 121 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o
dzialalnosci leczniczej, osobom wykonujqcym zawdd medyczny, w zakresie niezbednym do
sprawowania nadzoru nad podmiotem leczniczym niebedqcym przedsiebiorcq;

15 Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji, w zakresie niezbednym do wykonywania
przez niq zadan okreslonych w art. 31n ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o swiadczeniach
opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 15101 1515);

1.6.  Agencji Badan Medycznych w zakresie okreslonym ustawq z dnia 21 lutego 2019 r. o Agencji
Badan Medycznych (Dz. U. poz. 447);

1.7.  Ministrowi wlasciwemu do spraw zdrowia, sqdom, w tym sqdom dyscyplinarnym,
prokuraturom, lekarzom sqdowym i rzecznikom odpowiedzialnosci zawodowej, w zwiqzku z
prowadzonym postepowaniem;

1.8 uprawnionym na mocy odrebnych ustaw organom i instytucjom, jezeli badanie zostato
przeprowadzone na ich wniosek;
1.9 organom rentowym oraz zespolom do spraw orzekania o niepelnosprawnosci, w zwiqzku z

prowadzonym przez nie postepowaniem;

1.10.  podmiotom prowadzqcym rejestry ustug medycznych, w zakresie niezbednym do prowadzenia
rejestrow;

1.11.  zakladom ubezpieczen, za zgodq pacjenta;

1.12.  komisjom lekarskim podleglym ministrowi wilasciwemu do spraw wewnetrznych, wojskowym
komisjom lekarskim oraz komisjom lekarskim Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego lub
Agencji Wywiadu, podleglym Szefom wtasciwych Agencji;

1.13.  osobom wykonujqcym zawod medyczny, w zwiqzku z prowadzeniem procedury oceniajqcej
podmiot udzielajqcy Swiadczen zdrowotnych na podstawie przepiséw o akredytacji w ochronie
zdrowia albo procedury uzyskiwania innych certyfikatow jakosci, w zakresie niezbednym do
ich przeprowadzenia;

1.14.  wojewddzkiej komisji do spraw orzekania o zdarzeniach medycznych, o ktorej mowa w art. 67e
ust. 1, w zakresie prowadzonego postgpowania;

1.15.  spadkobiercom w zakresie prowadzonego postepowania przed wojewddzkq komisjq do spraw
orzekania o zdarzeniach medycznych, o ktorej mowa w art. 67e ust. 1;

1.16.  osobom wykonujqcym czynnosci kontrolne na podstawie art. 39 ust. | ustawy z dnia 28
kwietnia 2011 r. o systemie informacji w ochronie zdrowia, w zakresie niezbednym do ich
przeprowadzenia,

1.17.  czlonkom zespolow kontroli zakazen szpitalnych, o kidrych mowa w art. 14 ustawy z dnia 5
grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi (Dz. U. z
2016 r. poz. 1866, 2003 i 2173), w zakresie niezb¢dnym do wykonywania ich zadan.

2. Dokumentacja medyczna podmiotow leczniczych, o kiérych mowa w art. 89 ust. 1 i 3 ustawy z

dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosci leczniczej, instytutow badawczych, o ktérych mowa w art.
3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych i innych podmiotow udzielajqcych
$wiadczen zdrowotnych uczestniczqcych w  przygotowaniu o0séb do wykonywania zawodu
medycznego i ksztalceniu 0sob wykonujqeyeh zawdd medyezny jest udostepniana tym osobom
wylqcznie w zakresie niezbednym do realizacji celow dydaktycznych.

3. Osoby, o ktérvch mowa w ust. 2, sq obowiqzane do zachowania w tajemnicy informacji

zawartych w dokumentacji medycznej, takze po Smierci pacjenta. /
.



4.  Dokumentacja medyczna moze by¢ udostepniona takie szkole wyzszej lub instytutowi
badawczemu do wykorzystania w celach naukowych, bez ujawniania nazwiska i innych danych
umozliwiajqcych identyfikacje osoby, ktorej dokumentacja dotyczy.

5. Elektroniczna dokumentacja medyczna, o ktérej mowa w art. 2 pkt 6 ustawy z dnia 28 kwietnia
2011 r. o systemie informacji w ochronie zdrowia, jest udostepniana na zasadach okreslonych w
przepisach tej ustawy, ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze Srodkéw publicznych oraz ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. - Prawo
farmaceutyczne.

6. Odmowa udostepnienia dokumentacji medycznej wymaga formy pisemnej z podaniem przyczyny
odmowy. Odmowe przekazuje sie¢ w postaci papierowej lub elektronicznej, zgodnie z zqdaniem
uprawnionego organu lub podmiotu.

4. Tres¢ §6 Procedury pn. Zasady odplatnosci udostepnionej dokumentacji medycznej
otrzymuje brzmienie:

1. Za udostepnienie dokumentacji medycznej w formie wyciqgow, odpisow lub kopii Zdurskowolski
Szpital Powiatowy Spotka z ograniczonq odpowiedzialnosciq z siedzibq w Zdunskiej Woli pobiera
oplate.

2. Przepis ust. 1 nie narusza uprawnien organow rentowych okreslonych w art. 77 ust. 5 ustawy z
dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 963, z
pozn. zm.) i art. 121 ust. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spolecznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 887, z pézn. zm.).

3. Podstawq wyliczenia kwoty odplatnosci jest publikowana przez Prezesa Gilownego Urzedu
Statystycznego wysokoS¢ przecietnego miesiecznego wynagrodzenia w gospodarce narodowej w
poprzednim kwartale.

4. Wysokos¢ jednostkowych optat wynika z Komunikatu Prezesa Zarzqdu Dyrektora
Zdunskowolskiego Szpitala Powiatowego Spotka z ograniczonq odpowiedzialnosciq w Zdunskiej
Woli.

5. ZSP nie pobiera oplat za sporzqdzenie wyciqgu, odpisu lub kopii dokumentacji medycznej:
5.1, od Zakladu Ubezpieczen Spotecznych w sprawach Swiadczen z ubezpieczen spotecznych,

5.2. od organow rentowych i o0sob zainteresowanych w sprawach Swiadczen z ustawy o
emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spolecznych,

3.3 w przypadku udostepniania dokumentacji medycznej pacjentowi albo jego przedstawicielowi
ustawowemu po raz pierwszy w zqdanym zakresie przez sporzqdzenie jej wyciqgu, odpisu,
kopii lub wydruku oraz w razie udostepnienia na informatycznym nosniku danych, oraz, o ile
dokumentacja prowadzona jest w postaci papierowej, przez sporzqdzenie kopii w formie
odwzorowania cyfrowego (skanu) i przekazanie za posrednictwem Srodkow komunikacji
elektronicznej i na informatycznym nosniku danych;

5.4. w przypadku udostepniania dokumentacji medycznej w zwiqzku z postepowaniem przed
wojewddzkq komisjq do spraw orzekania o zdarzeniach medycznych. W tym przypadku na
wniosku o wydanie dokumentacji medycznej trzeba wyraznie to zaznaczy¢ i okazaé dokument
potwierdzajqcy,

5.5. w przypadku udostepniania dokumentacji medycznej Agencji Oceny Technologii Medycznych i
Taryfikacji.

6. Oplaty z tytulu udostepnienia dokumentacji medycznej wnoszone sq przelewem bankowym na
konto bankowe o numerze 70102034370000170200181198 lub gotowkq w kasie ZSP.

7. Na zqdanie skladajqcego wniosek o udostepnienie dokumentacji medycznej ZSP wystawia

fakture.
-



§2

Tekst jednolity Procedury, po dokonanych zmianach, otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia, podaje si¢ go do wiadomosci publicznej poprzez wywieszenie go na
tablicach  ogloszen w  Zdunskowolskim  Szpitalu Powiatowym  Spoétka  zograniczona

odpowiedzialnoscia z siedziba w Zdunskiej Woli oraz na stronie internetowej Szpitala.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REZES ZARZADU
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Zatacznik:

I. Tekst jednolity Procedury udostepniania dokumentacji medycznej w Zdunskowolskim
Szpitalu Powiatowym Spotka z ograniczona odpowiedzialnoscia z siedziba w Zdunskiej Woli

z dnia 6 maja 2019 roku.



